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 per i1 fungionsmento della Biblieteca pubblica commale
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- ISTITUZIONE,SCOPI,PEBSONALE

E' costituite la Biblioteca pubblica comunale di Montalbano

Elicona,alla quale 11 Comune procura una sede,attrezzature

idonee,assicura un fungionamento annuo ed assegna il perso-

nale specializzato per il suo funzionamento,

Scopi della Biblioteca sonos

a) diffondere la cultura e l'educagione civica fra tutti i cit-
tadinij;

b) promuovere la migliore conoscenga della localitd in cui
Opera,

~ Per il raggiungimento di tali scopi la Biblioteca comunale

progvede a raccogliere e mettere & disposizione del pubblico
libri,pubblicazioni,periodici,quotidiani,fotografie,audiovi=-
sivi ed altro materiale di cultura generale e specializzata
per l'istruzione,l'educazione ¢ la diffusione della lettura,
l'informazione,lo studio,la ricerca e l'impiego del tempo li-
bero,nonché documenti e memorie riferentesi alla storia ed al-
la geografia lecale nel centesto della provincia e della re-
gione in cui il Comune & situato,

Al riguardo la biblioteca si articela in settori 4i inferma-
ziene ¢ di ricerca ed effre il servizie in tutti i campi cul-
turali con libri e pubdlicazioni,nastrotechx,filmoteca,archi-
vio storico,censimento dei beni culturali locali,reperti da
museo,scuola musicale,animazione culturale,scuola di danza,
materiale fotografico ed audiovisivigemweslsfuik eflowsie duabica
Quale centro vivo ed attivo di cultura,promuove direttamente
od in collaborazione con altri enti,circoli,associazioni,grup-
pi,scuole ,manifestazioni culturali,incontri e dibattiti,proie~
zioni di films e recitagzioni,manifestazioni 4i folklore e tra-
dizioni popolari,rievocazioni storiche‘Sﬁ”%T%?3"=¥§§$§%§:~

La biblioteca & direttamente amministrata dal Comune,

Ad essa & preposta una commissione di gestione composta come
Begue:

_a) dal Sindaco o suo delegato,con fungioni di Presidente;

b) dall'Assessore comunale alla Pubblica istruzionej

L) da n.4 membri nominati dal Consiglio comunale e scelti
1g‘modo da assicurare la rappresentanza della maggioranza

e di un esponente della minoranza consiliare,delle associa-

gioni cul 1 es
d al direttore bibliotecario.

La commissione 4i gestione avrd cura di sutoconvocarsi ogni
qualvolta lo reputi opportuno,ed almeno una volta egni tri-
mestre ,oppure su richiesta 4i tre o piu membri e su decisio~-
ne del presidente,

Essa ha la diretta vigilanza sull'efficienza della biblioteca
e 8ul suo regolare funzionamento e ne & normalmente respon-

sablile;stabilisce l'orario di apertura al pubblico'sceigie
d'intesa col direttore bibliotecario i libri da acquis
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utilizzando sia endo stanslate ié : ole
' comunsale,sia i fondi messi a tale scopo ““1tr1hﬁn¥i,1st1-

tuti e privatijpresenta al éonune,al termine di egni anne,la
relazione annuale sulla attiviti della biblioteca e propone
provvedimenti e spese inerenti alla sua necessith,

Ta ¢ommissione di gestione dura in carica fino al rinnovo

del Consiglio comunale che ha eletto i suoi rappresentanti.
Il personale della biblioteca,compreso nell'Organico del per-
sonale comunale,® nominato per concorso pubbllco per titoli
ed esanmi,

Esso & composto dalle seguenti quattro unith;oosi distinte:-
&) n.,1 Direttore bibliotecario;

b) n.1 Responsabile amministrativoj

¢) n.1 Distributore~catalogatore;

d) n.1 Inserviente~custode.

I1 personale in servizio presso la biblioteca & equiparato a

. tutti gli effetti al corrispondente personale di ruolo comunale,

BEsso avra le seguenti retribuzioni,oltre le altre indennita,se

dovute,come per legges

a) alfgfallotecario,per i1 quale si richiede la laurea in let-

tere od equipollenti,va attribuito e corrisposto 41 8° livel-

lo retributivo funzionale;

b) al Responsabile amministrativo,per il quale & richiesta la

laurea imximkkwrmxmixspripeiisste,va attribuito e corrisposto

w1l'8° livello retributivo fungionale;

c) al distributore—-catalogatore,per il quale & richiests la li-

cenza media Imferiore,va attribuito e corrisposto il €° livel-

lo retributivo;

d) all'inserviente-custode,per il quale & richiesta la licen-

za di scuola d'obbligo,va attribuito e corrisposto il 2° li-

vello retributivo,

La commissione giudicatrice dei concorsi per l'assunzione del

personale sard formata das-—

a) Sindaco o suo delegato con le funzioni di presidente;

b) Rappresentante della C.P.C., di Messinaj

¢) Rappresentante sindacale,scelto fra una terna di designatij

d) Esperto designato dalla minoranza consiliare;

e) Soprintendente ai beni Librari di Cataniax,ixwuwkwxemexw
ke o suo delegato.

Segretario della commissione sarad un dipendente comunale in-

caricato dal Sindaco,

Le materie d'esami e la relative procedure sono le seguentis

a) Per i1 direttore bibliotecariojww— provae scritta ed orali
su biblioteconomia,bibliografia generale ed altre materie
professionali e storia,letteratura,lingue straniere e tra-
dizioni e condigzioni culturali ed ambientali della comunitd
locale womw ed altre materie chmlturalij

b) Per il Responsabile amministrativos= prova scritta ed orali
Legislazione bibliotecaria,legislazione Enti locali,elementi
di diritto amministrativo,finanza locale,cultura generale,

¢) Per il distributore-catalogatore:~ prova scritta ed orali
su materie attinenti le mansioni,cultura generale;

d) Per xl'inserviente~custode:~ prova pratica sulle mansioni,




. adatti da proporre al Comune per l'acquisto o da chiedere ad enti

Art.11-

‘del Regolamento Organico del -persenale -

I puntegel relativi si $i%0l sop anau FYLY

cuniix QRIEEREENEE - £6 .
Temporaneamente,nell'attesa del cencersi,la Biblieteca pud essere
affidata®® ad un Direttore bibliotecario incariecate dal Comune me— |
diante convengione su proposta della Commissione di gestione e scelto |
fra cittadini residenti nel Comune,idonei per cultura e dimostrata |
capacitd per la professione bibliotecaria,fornito 4i laurea in let-
tere o4 equipollente,ed alle rimanenti figure del personale mediante
avviamento ordinario dell'Ufficio 4i Collocamento,aventi i requisi-
ti di legge o ad altro personale conunalo,compreso i giovani as-
sunti ai sensi delle leggi speciali 285 e fw puafieo ik guviste
Il Direttore bibliotecario & responsabile dells eanlervazione del
patrimonio bibliografice e culturale e delle attrezszature della bi- |
blioteca e del suo regolare funsionamentejrappresenta la biblieteca,
firma gli atti,i documenti e le letiere della medesima,
Egli ha 1noltre i seguenti compitis:
a)provvedere alle prescritte operasgioni 4i collecasziene ¢ censer—
vazione dei librijcompilare ¢ tenere aggiormati i prescritti regi-
stri inventari e cataloghijutilizgare gli altri beni culturali e ‘
¥ xemomirrexizwaxawiemixx le altre attivith affidate alla biblioteca
b) assolvere le mansioni inerenti ai servizi della lettura in sede L
e del prestito dei libri a domiciliojassistere i lettori nella scel- .
ta dei libri,nelle consultazioni delle eciclopedie o dizionari e
nelle ricerche di cataloghig :
¢) promuovere la ricerca,il censimento,la raccolta,l'utilizzazione
dei beni cultureli localijx
d) coadiuvare la commissione di gestione:- nella scelta dei libri

T

donatori,nella scelta degli altri beni ed attivita,nella redazione
della relagzione annuale al Comune ed alla Soprintendrnza ai beni
librai,che ha la vigilanza sulla biblioteca,e nella formulazione txit
delle richieste inerenti alle necessiti della biblioteca;
e) fungere da segretario,senza diritto di voto,della commissione
di gestione,redigere il verbale delle sedute e conservarne il carteg-
gio; '
f) provvedere annualmente alla revisione ed al controllo di tutte {
il materiale librario e del catalogo alfabetico a schede; /
g) tenersi aggiornato professionalmente e seguire corsi di prepa-
razione per bibliotecari,
Il Responsablle amministrativo provvede & registrare la corrispon- !
denga,a tenere il servigio economato per posta,telefono,telegrafo, |
cancelleria e per altre piccole spse registrandole sul giornale

spesejegli conserva l'archiwre tutte le pratiche della biblioteca;

predispone in collaborazione col direttore bibliotecario e stende
le relazionijcoaiduva il direttore bibliotecario nella stesura
delle proposte finanziarie da avanzare al Comune per l'inserimento
in bilancio e del bilancio consuntivo annuale delle attivitajcop-
serva 1 dati statistici delle attivitd della biblioteca;provvede
alle pratiche per i recuperi dei 1libri inprestito ed inoltres

a) tiene il giornale delle spese;

b) tiene il registro delle spese minute e di tutte 1le operazioni
contabili,

C’/k w o P ’rr',v[ ' -vl;mﬁ”-
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“d) coordina e o e
" Ppiblieteos,di ricerca,archivio .torioo;tilmoteca,recite tea~

de pou:lbili ‘at tre attivitd della - -
‘trali,manifestasioni culturali e Similijemispion: istiofuiche & bubuivive hiscacs;
4) provvede all'inventario e necessitid relative ad: attrczzature,
suppellettiii-e dateriale della biblioteca;

I1 distributore—~catalogatore ha il eompito di compilare i cataloghi,
registri inventari,schede e quant'altro richieste al riguardo dal
presente Regolamento,di aiutare e di sorvegliare i2 pubblico nel-
uso dei libri,di svolgere il servigio del prestito;di rendere pos-
sibile la consultazione e l'utilizszo delle altre attivitd cultu-
rali previste negli scopi della biblioteca.

L'inserviente—~custode ha il compite della pulizia dei locali e del-
le suppellettili e del materiale conservato nella biblioteca,del
trasporto del materiale e delle attrezzaturejdella custodia dei
locali e di quanto vi & conservatojdelle incombenze relative all'
uscierejdella sorveglianzajdella aperiura mwximexw locali e rice-
vimento del pubblicojdello svolgimento d4i incarichk anche fuori
della sede della biblioteca,lf funsimimuts ¢ coezione marall desvani serniz g macchimonic
Per quanto non & espressamente stabilito nel presente Regolamento
8i intendono applicabili al personale della biblioteca le dispo-
sizioni del Regolamento Organico per gli impiegati del Comune,

Tutrto il patrimonio bibliogmafico ed altro e la suppellettile
della bibblioteca sono affidati per la custodia e la conserva=
zione al Direttoree.

E? stretto obbligo di ogni impiegato dar subito avviso scritto

al Direttore di qulunque sottrazione,dispersione,disordine o dane
no al patrimonio bibliografico e alla suppellettile della biblio
tecale

Tutte le pubblicazioni devono avere impresso sul retro o sul verw
so del frontespizio il bollo della biblioteca+Il bollo deve essere
impresso anche sul verso delle tavole fuori testode.

Tutte le pubblicazioni che entrano in biblioteca per acquisto o
per dono devono essere iscritte in un registré cronologico dten-
trata con numero progressivoeQuesto numero deve esseB@ riprodotto
mediante timbro sul Hordo e sulla prima pagina del testo di ogni
pubblicazione di ogni annata di periodicoe.Tale registro cronolo=
givo dtentrata stabilisce il patrimonio bibliografico della biblio-
teca e deve essere conforme al modello predisposto dalla Soprintens
denza ai beni librari.fa pubblicazione viene p01 registrata nelltine
ventario topografico secondo lt'ordine della sua collocazione nello
scaffalel ,

La biblitoteca deve inoltre possederes

1) un catalogo generale per autorij2) un catalogo per soggettij3)
un catalogo generale topograficoj4) un catalogo per uso amministrae
tivo delke continuazioni,delle collezioni e dei periodici,compilato
sugli schedoni amministrativi prescritti per le biblioteche pube
blicheé governative; 5) un catalogo dei periodicii 6) un inventae
rio dei mobili; 7) un registro dei lettori o schede di ingresso
per~i lettori; 8) un registro dei prestiti a volume; 9) un registro
dei 1ibri dati al rilegatore; 10) un registro del protocollo; 11) .
un prospetto del movimento dei léttdri; 12) un registro dei libri
desiderati dai lettorip 13) un inventario delle altre dotazioni

culturali della bilbiotecaj14) un registro cronologico d'entrata

.
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P iﬁggettil(a schede)registro’dei
‘sede §a volumi ’
“pOgS 'ﬁalla biblioteca

devono essere iscritti con esattezza bihliogréflca nel cata-

logo al fabetico per autori e per soggetti a‘schede.le schede

devono essere di formato internazionale (am.12+5 x 7,5)e van-
no compilati secondo le istruzioni predisposte dalla Soprine-

tendenza ai beni libraris,

Tutte le pubblicazioni della biblioteca devono avere una col=

locazione indicata mediante una segnatura alltinterno e al-

ltesterno di ciascun volumel

Tutta la corrispondenza deve essere registrata al protocollo

e conservata negli atti della biblioteca.

Ogni anno,in epoca da stabilirei da parte della Amministrazione
Comunale,ma per un periodo non superiore ai quindici giorni

la biblioteca resterd chiéusa al pubblico per la pulizia gene-
rale dei locali,dei mobili e dei libri,per la revisione inven=
tariale e il riordinamento del materiale librario,per lo scar-
to dei 1libri deteriorati e divenuti inutilie. _
Tutti i 1ibri dati in lettura devono essere rimessi al loro
posto giorno per giorno,

- USO PUBBLICO DELLA BIBLIOTECA

L'orario ed i giorni della apertura e chiusura della biblio=
teca é fissato dalla Commissione di gestione con apposito
ordine di servizio,q1 servizio della biblioteca & del tutto
gratuitoe

I1 Direttore della biblioteca pud rifiutare ai lettori deter-

minate pubblicazioni qulora egli abbia fondato motivo di rite=

nere che vengano usate per scopi diversi da quelli stabiliti
dal presente regolamento,

La richiesta dei libri va fatto su schede 0 su apposito re=
gistro in cui devono essere indicati,oltre @i dati del libro
richiesto,nome e cognome,professione e indirizzo del richiew
denteeChi da false generalitd viene escluso temporaneamente
dalla biblioteca,in caso di recidiva 1l'esclusione pud essere
permanente+.Il personale della biblioteca,ai fini delltaccerta-
mento dellt'identitd del richiedente,ha facoltd di chiedere in
visione un documento d'identificazione.Per ogni opera va fatta
una richiesta separataes

L%uso dei cataloghi per autori,per soggetti e dei periodici

e liberamente concesso al pubblico,quello degli altri cataloghi

soltanto per tramite degli impiegati della bibliotecas

I lettori per uscire devono restituire le opere prese in lete
tura e fare annullare la richiesta fatta alla entrata.

I lettori devono tenere i libri con cura,non devono segnarli,
né annotarli a matita e a penna,essi sono responsabili dello
smarrimento e del deterioramento,sottrazione e danneggiamento
dei 1libri presi in lettura,devono risarcire lteventuale danno
arrecato alla biblioteca giusta la stima che ne fard il Diret-

tore e saranno esclusi dalla biblioteca su decisione della Come

missione di gestione+I lettori in biblioteca debbono tenere
un contegno decoroso e rispettosoe nella sala di lettura deb—
bono osservare il silenzio, |
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Arte 39
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T lettori che usassero un contegno i%orretto,o dls
fuonzionamento d#ella bibliotecapyne saranno allontanati’Il Diret-
tore pud escludere dalltuso della biblioteca per un periodo tem—
poraneo non superiore ai quindici giorni,i disturbatori e i tres-
gressori del presente regolamentoesLtesclusione temporanea di dura-
ta superiore ai quindici giorni e 1l'esclusione per colpe gravi
vengono decise dalla Commissione di gestione su proposta del Die
rettoreese

Un estratto del presente regolamento contenente le norme che ine

teressano il pubblico deve essere esposto nelle sale della biblio=

teca.

E' fatto divieto di dare in lettura in sede o0 dei prestiti a do-

micilio 1libri non ancora registrati,fimbrati collocati e schedati

ed & pure vietato dare in prestito numeri sciolti di periodici’e

I) Bibliotecario concede il prestito dei libri a domicilio alle

persone fornite di documenti personali di riconoscimento e resi-

denti nel Comunee Sono escluse dal prestito le opere di consule
tazione,

E' consentito il prestito a domicilio dei 1libri ¢on le esclusioni

e limitazioni di cui agli articoli'em.3? e 34.

Il bibliotecario deve registrare i libri dati in prestito ed i

nomi dei lettori sugli appositi registris.

Sono esclusi dal prestitos '

a) i libri che a giudizio della direzione della biblioteca sono
di notevole pregio;

b) i 1ibri che si trovdano in tale stato di conservazione da non
potere essere prestati senza pericolo di dannoj

c) i 1ibri d4i cui altre ragioni,a giudizio della direzione stessa
sconsigliano,in via eccezionale,il prestito.

Sono di regola esclusi dal prestitos

a) le enciclopedie,i dizionari ed in genere le opere di consulta-
zione;

b) i 1ibri di uso frequente nella sala di lettura,con particolare
riguardo alle opere di cui la biblioteca possieda un solo eseme=
plare}

c) i fascicoli dell'annata in corso dei periodici e delle riviste
E' facolta della direzione derogare,in casi eccezionali,alle
dispensioni del comma precedente.

sono ammessi al prestitoftutti i cittadini che,a giudizio della di-

rezione,diano affidamento di servirsene secondo i fini che si pro=

pone la bibliotecay,stabiliti nell'grte2. Le domande d1 ammissione
vanno rivolte alla Direzione della Biblioteca.

I minori di annd 18 dovranno presentare un'apposita malleveria del

padre o di chi ne fa le veci.

Le richieste di prestito vanno fatte su moduli forniti dalla biblio=

tecas

Chi prende 1libri in prestito,se non sia direttamente conosciuto deve

esibire la carta dtidentitd o altrp documento di riconoscimentoe
Ad una stessa persona non si pud® prestare pil di due opere e tre
volumi per volta,Il prestito dura ordinariamente un mese ed &
prorogabile di un altro mese a richiesta del lettore.

E' perd facoltd della Direzione chiedere la restituzione anche
prima della scadenza del termine fissatoe

Arte43= Chi ottiene un libro in prestito deve rilasciare ricevuta sul
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[ Art.46-
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Arte48e

Arte49=-
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f,_presdrltto modulo dopo averne verificato
zione ed avere fatto prendere nota allvimp

gato‘iulla ricevu-
ta stessa delle mancanze e dei guasti eventualmenté riscontrati
allo scopo di evitare contestazioni ed addebiti all'atto della
restituzionee

Ci ha in prestito libri della biblioteca deve usare ogni cura
e diligenza affinché non subiscano alcun danno,Egli & inoltre
tenuto a dare sollecita notizia degli eventuali cambiamenti

di abitazionels

E' fatto divieto di prestare ad altri,libri che si siano ottee
miti in prestito.Gli inadempienti non potramno piu fruire del
prestitojad essi e a chi non restituisca puntualmente i libri,
0 1i restituisca comunque danneggiati,si applicano le disposi-
zioni delltart.48.

La biblioteca per il servizio del prestito deve tenere:

- 1) un registro cronologico dei prestiti,su cui il bibliotecario

annota l'opera di prestito e su cui il lettore oppone la pro-
pria firma in segno di ricevuta.Il registro deve essere con-
forme a quello predisposto dalla Soprintendenza ai beni li-
brari di Cataniae :

2) Uno schedario delle persone che fruiscono del prestito,dove
.va segnatogsulla scheda di ciascun lettore,il volume preso
in prestito,in nome del lettore,indirizzo e professione.

3) Uno schedario delle opere date in prestito composto dai modelli
di richiesta firmati dai lettori e tenuto in ordine alfa-—
betico di autore.

Non pud essere concesso in prestito un'altra opera se prima non

e stata restituita quella copcessa precedentemente,

Chi non restituisce puntualmente léopera avuta in prestito sara

invitato con cartolina postale a riportarla senza indugio in

bibliotecaesTrascorso inutilmente un mese prorogabile dalla Dire-
zione fino a non pil di due,in particolark circostanze il Direte
tore propone alla Commissione di gestione la esclusione tempo-
ranea o0 definitiva dal prestito,e rivolge all'interessato,con

lettera raccomandata,un nuovo formale invito a restituire 1'o-

pera,persistendo l'inadempienza si procedera a norma di leggee.

In caso di smarrimento viene notificato l'invito a sostituire

l'opera con altro esemplare identico od a versare alla Biblio=-

teca una somma pari alla stima che ne fara il Direttore.lLa norma

di cui al precedente comma viene applicata anche a chiunque

restituisca danneggiata la cosa ricevuta in prestito.

La Direzione della Biblioteca pud riammettere al prestito chi ne

sia stato escluso,purché abbia pienamente adempiuto agli obblighi

di cui allt'articolo precedentees

La Giunta Municipale & delegata dal Consiglio a costituire una

Commissione di esperti,cultori di lettere e scienze,per la scelsd

ta dei 1libri da suggerire,per l'acquisto,all?Amministrazione

Comunales

La Commissione predetta sara costituita da cinque membri.

I1 Dlrettore dglla Biblioteca,0 in sua assenza o impedimento,il
ALY Ssumerd le funzioni di Segretario della Commissione

Possono essere organizzate succursali della biblioteca nel}e Frae=

zioni e servizi di lettura nei quartieri,borgate e Frazionils




