FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

[NFORMAZION] PERSONALI

Nome
Indiizzo

Telefono

Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

+ Date (da— a)

« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda 0 seftore

+ Tipo di impiego
« Principali mansioni € responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

+ Date {da—a)

+ Nome & indirizzo del datore di
favoro

» Tipo di azienda 0 settore
+ Tipo diimpiego
+ Principali mansioni & responsabiiita

Pagina 1- Curiculum vitae di
{ COGNOME, grome ]

CAPILLI CATERINA

ViA LUiG! PIRANDELLO N.13 ~ 98047 SAPONARA (ME)
090 333621

3489045861

caterinacapilli@gmail.com

|TALIANA

| 28,10.1965

dal Dicembre 1990 ad oggi
COMUNE DI SPADAFORA (ME)

Area delle Politiche Infrastrutturali e del Territorio (categoria C), con

contratto di lavoro a tempo determinato

Istruttore Amministrativo

. Predisposizione atti concessioni, certificati, autorizzazioni, proposte di
delibera, determine, ordinanze.

. Gestione cimiteri

- Registrazione ed archiviazione pratiche

. Gesfione R.S.U. (tenuta registei, inserimento e trasmissione dati,
compilazione MUD)

[N

dal 1985 al 1980
Studio Tecnico Commerciale

Studio Techico Commerciale
Segretaria

. Tenuta libri contabili

. Dichiarazioni trimestrali IVA

Per uiteror Informazioni:
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|STRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date {da—a)

« Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazions

+ Principali materie / abilita
 professionali oggetio dello studio

» Qualifica conseguita

« Livello nella classificazione
nazionale (se perlinente)

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso delia vita & della
cairiera ma non nocessaramente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiall

MADRELINGUA
ALTRA LINGUA

« Capacita di leftura
» Capacita di scrittura
» Capacita di espressione orale

ALTRA LINGUA

» Capacita di letiura
» Capacita di scritiura
» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONAL}

Vivere e lavorare con alfre persone, in
amblente mufiiculturale, occupando posti
in cui fa comunicaziong & imporante ¢ in

situazioni in cul é essenziale Javorare in
squadra {ad es, culfura e sport}, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persons, progefti, bilancl; sul posta di
favoro, in attivita di volonfariato (ad es.
cullura e sport), a casa, ece.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con compuler, atfrezzature specifichs,
macchinari, €cc.
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Anno scolastico: 1979/80 — 1083/1984
Istituto Techico Commerciale “A M.Jacl"

Ragioneria, Tecnica Commerciale, Diritto, Economia e gcienze delle Finanze

" Ragioniere e Perito Commerciale

42160

Esperienza lavorativa presso frantoio oleario

[TALIANO

FRANCESE
BUONO
BUONO
Buono

INGLESE
ELEMENTARE

Ei EMENTARE
ELEMENTARE

Predisposizione ai rapporti umani e capacita a lavorare ¢on altve persone pe
raggiungimento degli obbiettivi prefissati, pur conservando indipendenza
decisionale e di pensiero.

Capacita organizzativa e di coordinazione defle attivita’

[

Buona conoscenza e utilizzo dei sistemi applicativi di microsoft office:
videoscrittura {word) e foglio di calcolo (excel)

Conoscenza e ulilizzo strumenti di navigazione in internet e per la gestione
della posta eletironica

Per ulterior informaziont:
www.cedefop.euintransparency
mm.europa.eu.int!oomnﬂeducation.ﬁndex_it.h(mt
Wy, BUrescy-search.com




CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE
Musica, scriftura, disegno €66,

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competfenze non precedsntemente
' e indicafe.

PATENTE O PATENT!

ULTERIOR! INFORMAZIONI
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Esperienza artistica gruppo folkloristico

o Altestato di addetio alla trasformazione delle olive

B

in riferimento alta legge 196/2003 autorizzo V'utilizzo dei dati personali e
professionali riportati sul curricutum vitae.
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