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COMUNE DI”TORRENOVA

Via B. Caputo - 98070 Torrenova (ME) - Part. IVA 01345160830 - tel.0941/785060

DETERMINA DIRIGENZIALE

N. 1003 DEL 31/12/2018

Area Affari Generali - Servizi alla Persona N. 472

ESTRATTO pag. 1di6
OGGETTO Individuazione di specifiche responsabilita nelllambito del Settore
Affari Generali e
Servizi alla Persona.
ELEMENTI DETERMINA N o _
ESSENZIALI Per i motivi espressi in premessa, che qui si intende integralmente
riportata:

Di attribuire alla dipendente Cattaino Nunziata categoria C, specifica
responsabilita per i servizi:

Demografici/Elettorale/Stato Civile/Leva/Statistica, in quanto l'attivita
per i compiti d’ufficio

attribuiti, tra I'altro comporta:

? rapporti diretti con il pubblico;

? comunicazione/ricezione con soggetti esterni (autorita, Organi,
Enti, Ministeri);

? attivita di pubblicazione in “Amministrazione Trasparente” ai sensi
del D.Igs. n. 33/2013;

? attivita per il rispetto della legge sulla privacy di cui al D.Igs. n.
196/2003 e per la sicurezza dei

dati personali ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016.

Di attribuire al dipendente Cardenia Giuseppe, categoria C,
specifica responsabilita, nell’ambito

dei servizi sociali, relativamente a tutte le attivitd connesse con il
Distretto Socio Sanitario 31, e

comunque, per listruttoria di finanziamenti pubbilici, reddito di
inclusione, assegni familiari,

contributi per nascita figli, agevolazioni luce-gas- etc, assistenza
fasce deboli nell’lambito scolastico,

in quanto I'attivita per i compiti d’ufficio attribuiti, tra I'altro comporta:
? -rapporti diretti con il pubblico;

? -comunicazione/ricezione con soggetti esterni (autorita, Organi,
Enti, Ministeri);

? -attivita di pubblicazione in “Amministrazione Trasparente” ai sensi
del D.Igs. n. 33/2013;

? -attivita per il rispetto della legge sulla privacy di cui al D.Igs. n.
196/2003 e per la sicurezza dei

dati personali ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016;

? -attivita esterna nell'ambito del Distretto Socio Sanitario 31.
Di attribuire alla dipendente Frenis Giuseppina categ. C, specifica

responsabilita per i servizi:
scolastico, asilo nido e per l'ufficio personale, in quanto I'attivita per i
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compiti attribuiti, tra I'altro

comporta:

? -rapporti diretti con il pubblico;

? -comunicazione/ricezione con soggetti esterni (autorita, Organi,
Enti, Ministeri);

? -attivita di pubblicazione in “Amministrazione Trasparente” ai sensi
del D.Igs. n. 33/2013;

? -attivita per il rispetto della legge sulla privacy di cui al D.Igs. n.
196/2003 e per la sicurezza dei

dati personali ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016;

? -attivita di coordinamento di gruppi di lavoro del servizio asilo nido

comunale e del servizio
scolastico. . . . -
Di attribuire alla dipendente Di Bartolo Maria categ. C, specifica

responsabilita degli uffici:

contenzioso, URP, turistico, beni culturali e biblioteca, in quanto
I'attivita per i compiti attribuiti,

tra I'altro comporta:

? -rapporti diretti con il pubblico;

? -comunicazione/ricezione con soggetti esterni (autorita, Organi,
Enti);

? -attivita di pubblicazione in “Amministrazione Trasparente” ai sensi
del D.Igs. n. 33/2013;

? -attivita per il rispetto della legge sulla privacy di cui al D.Igs. n.
196/2003 e per la sicurezza dei

dati personali ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016;

Di attribuire alla dipendente Sgro Emiliana categ. C, specifica
responsabilita per i servizi

Protocollo/Notifiche/Banda/Musicale/inserimento e comunicazioni
PERLAPA per gli adempimenti

“Anagrafe delle Prestazioni e Servizi Sociali, limitatamente:
all’assistenza anziani, attivita civica,

alternanza lavoro, a carico del bilancio comunale da destinare
nell’ambito del sociale, in quanto

I'attivita per i compiti attribuiti, tra I'altro comporta:

? -rapporti diretti con il pubblico;

? -comunicazione/ricezione con soggetti esterni (autorita, Organi,
Enti);

? -attivita di pubblicazione in “Amministrazione Trasparente” ai sensi
del D.Igs. n. 33/2013;

? -attivita per il rispetto della legge sulla privacy di cui al D.Igs. n.
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196/2003 e per la sicurezza dei

dati personali ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016;
? -attivitd esterna relativamente alla S.I.A.E. e per la funzione di
cassiere del Corpo Bandistico

musicale. o _ o o
Di dare atto che il dipendente responsabile dell’'ufficio/servizio,

ciascuno per le proprie

competenze, ha il compito di assolvere all'obbligo di provvedere alla
pubblicazione in

“Amministrazione trasparente” dei dati e di quanto previsto dal
D.lgs. n. 33/2013, secondo gli

indirizzi operativi riportati nella deliberazione della Giunta Comunale
n. 51/2016 e nei piani

triennali di prevenzione della corruzione e della trasparenza
annualmente approvati.

Di dare atto che ogni responsabile & tenuto a svolgere tutte le
attivita che riguardano

I'organizzazione e la gestione del proprio ufficio, con esclusione del
compimento di atti che

impegnano I’Amministrazione verso I'esterno;

Che in caso di assenza del responsabile dell'ufficio/servizio, il
responsabile del settore, ravvisata la

necessita, provvede alla sostituzione con altro dipendente tenendo
conto delle competenze e

capacita professionali;

Che in caso di necessita, il personale assegnato ai vari uffici

afferenti al Settore Affari Generali e
Servizi alla Persona, potra essere adibito a svolgere attivita

nell’ambito di uffici diversi da quello di

assegnazione;

Che rientrano nella competenza del responsabile I'istruttoria di tutte
le pratiche amministrative e

I'espletamento di tutti gli adempimenti che sono propedeutici e
consequenziali alladozione del

provvedimento finale da parte del Responsabile del Settore, ivi
compresa la predisposizione delle

proposte di deliberazione e delle determinazioni ed il coordinamento
di gruppi di lavoro;

Che il responsabile deve collaborare attivamente ed in modo
propositivo con il Responsabile del
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Settore di competenza,;
Che ogni atto sottoposto alla firma del Responsabile del Settore

dovra essere sottoscritto _ o o
preventivamente dal responsabile dell'ufficio/servizio;

Che le disposizioni del Responsabile del Settore, potranno essere
validamente impartite anche

verbalmente o tramite mail o altri mezzi idonei;

Di dare atto altresi che ogni responsabile di ufficio/servizio:

? e tenuto a definire I'istruttoria in tempo utile per rispettare le
scadenze imposte dalla normativa

vigente;

? e tenuto a relazionare periodicamente, oltre che ad ogni richiesta
del Responsabile del Settore,

sull'attivita svolta;

? potra essere adibito altresi allo svolgimento di ulteriori compiti
inerenti altri procedimenti e/o

servizi;

? & responsabile civilmente e penalmente degli atti compiuti e ne
risponde in via gerarchica al

Responsabile del Settore;

? dovra attenersi al rispetto della legge sulla privacy in materia di
tutela dei dati personali di cui

alla legge n. 196/2003 e del Regolamento Europeo n. 679/2016;
? @ tenuto a svolgere tutti gli adempimenti di propria competenza
connessi alla vigente normativa

in materia di trasparenza e di quelli previsti dalla specifica normativa
in materia di prevenzione

della corruzione, incompatibilita e inconferibilita, dal Piano di
prevenzione della corruzione e

della trasparenza e dal Codice di comportamento integrativo
approvati dal Comune di Torrenova.

Di dare atto che i responsabili, si avvarranno della collaborazione
del personale di seguito

specificato:

Cattaino Nunziata

N. Dipendente/lavoratore ASU Categoria

1 Artino Simona C Istruttore amministrativo
2 Franchina Cinzia C Istruttore amministrativo
Cardenia Giuseppe

N. Dipendente/lavoratore ASU Categoria
1 Naso Tusa Biagio C Istruttore Amministrativo
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Frenis Giuseppina
N. Dipendente/lavoratore

ASU
Categoria

Barbera Carmela A Operatore/assistenza refettorio mensa

scolastica ) _
Belfiore Giovanni B Esecutore/supporto personale educatore asilo

nido

Cafarelli Laura Monica A Operatore/Refettorio mensa
scolastica/accompagnatore scuolabus

Cangemi Jenny A Operatore/supporto rilevazione dati mensa

scolastica _
Casella Massimo A Operatore/trasporto pasti mensa

scolastica/refettorio o _
lannaci Patrizia A Operatore/asilo nido/cucina

Lambiase Annunziata A Operatore/cucina mensa scolastica

Lombardo Carlos B Esecutore/autista scuolabus
Mileti Maria A Operatore/cucina mensa scolastica

Mondi Carmela C Istruttore/educatore asilo nido
Muglia Maria A Operatore/cucina mensa

scolastica/refettorio/accompagnatore scuolabus

Musarra Tubbi Giuseppina A Operatore/asilo nido/cucina
Patti Tiziana A Operatore/asilo nido/cucina

Pezzino Monica B Esecutore/accompagnatore scuolabus

Revocaria Anna C Istruttore/educatore asilo nido
Rinaudo Santo B Esecutore/autista scuolabus
Savatteri Raffaella A Istruttore amministrativo
Scolaro Angelita C Istruttore/educatore asilo nido

Tanania Patrizia A Operatore/cucina mensa
scolastica/refettorio/accompagnatore scuolabus

Di Bartolo Maria _
N. Dipendente/lavoratore ASU Categoria

1 Sotera Calogero B Esecutore/biblioteca

Sgro Emiliana

N. Dipendente/lavoratore ASU Categoria

1 Amata Lorella B Esecutore/protocollo

2 Artino Antonella A Operatore/assistenza di base agli anziani

3 Barbera Melina A Operatore/assistenza di base agli anziani

4 Casella Massimiliano A Operatore/assistenza di base agli anziani
5 Curma Calogera A Operatore/assistenza di base agli anziani

2 Fontana Calogero B Messo

3 Parrino Franca B Esecutore/protocollo
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4 Pezzino Monica B Esecutore/centralino _ _
6 Russo Femminella Calogera B Operatore/assistenza di base

anziani - _
Personale assegnato all’'Ufficio Segreteria
N. Dipendente/lavoratore ASU Categoria

1 Arcofora Rosa Maria B Esecutore/Pubblicazione/collazione
atti/archiviazione

2 Cafarelli Maria Teresa B Esecutore/Pubblicazione/collazione
atti/archiviazione

Di trasmettere la presente determinazione ai dipendenti interessati,
al Sindaco, al Segretario

Comunale ed alla RSU.

Di pubblicare il presente atto all’Albo on line dell’Ente per 15 gg.
Consecutivi ed in

amministrazione trasparente ai sensi del D.Igs. n. 33/2016.

Di inserire il presente provvedimento nel fascicolo delle
determinazioni tenuto presso il Settore

Affari Generali e Servizi alla Persona.




